
 

Zarządzenie 03/2025 

Prezesa Zarządu ZGKiM Spółka z o. o. w Krapkowicach 

z dnia 17.04.2025 

 

 

Dotyczące prowadzenia robót budowlanych i robót ziemnych, oraz wykonywania prac 

kamieniarskich na cmentarzach komunalnych w Krapkowicach przy ulicy Staszica oraz Wrzosów  

 

1. Kopanie grobów, prowadzenie robót budowlanych oraz wykonywanie prac kamieniarskich na 

cmentarzach komunalnych w Krapkowicach może być prowadzone wyłącznie w dniach i godzinach 

urzędowania Administracji Cmentarzy Komunalnych tj. od poniedziałku do piątku w godz. 700 do 

1500 , z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy, możliwe jest prowadzenie prac w innych 

dniach i godzinach po uzgodnieniu i za zgodą Administratora Cmentarzy Komunalnych. 

 

2. Przy wykonywaniu prac związanych z kopaniem grobu ziemnego lub murowanego należy 

przestrzegać zasad bezpieczeństwa i higieny pracy oraz zabezpieczyć miejsce pod pochówek, w 

szczególności poprzez: 

a) odkładanie urobku na maty lub folie rozłożone wokół grobu, dotyczy prac na kwaterach 

zagospodarowanych. 

b) wywóz urobku na miejsce wyznaczone przez Administrację Cmentarzy Komunalnych (dotyczy 

nowych kwater ) 

c) zabezpieczenie przed zabrudzeniem i zniszczeniem sąsiednich grobów, 

d) zabezpieczenie wykopu tak aby nie stanowił zagrożenia np. poprzez ogrodzenie miejsca prac 

biało-czerwoną taśmą, 

 

3. Przygotowanie wykopu pod grób ziemny lub murowany odbywa się ręcznie, bądź przy użyciu 

lekkiego sprzętu mechanicznego dopuszczonego przez Administrację Cmentarzy Komunalnych. 

 

4. Grób powinien być wykopany/przygotowany najpóźniej do godziny 900 w dniu pogrzebu. 

 

5. Przez roboty budowlane lub kamieniarskie wykonywane na cmentarzach komunalnych rozumie 

się w szczególności : 

a) budowę grobu murowanego, 

b) ustawienie nagrobka, 

c) renowację nagrobka, 

d) drobne prace kamieniarskie, takie jak : − osadzenie lub zdjęcie akcesoriów ( wazon, lampion, 

krzyż, fotografia itp. ) − wykucie, osadzenie i odnowienie liter, − uzupełnianie spoin − demontaż i 

montaż tablic − prostowanie nagrobka bez jego rozbiórki − prace betoniarskie 

 

6. Wykonawca robót budowlanych lub kamieniarskich ma obowiązek zapoznać się z terenem prac, 

dokonać niezbędnych pomiarów oraz w razie wątpliwości skontaktować się z Administracją 

Cmentarzy Komunalnych. 

 

7. Roboty budowlane lub kamieniarskie mogą być wykonywane po uzyskaniu zezwolenia 

wydanego przez Administrację Cmentarzy Komunalnych (załącznik nr 1 oraz załącznik nr 2). 

 

8. Zezwolenie wydaje się wyłącznie na roboty w miejscach, za które uregulowane są obowiązujące 

opłaty. 

 

9. Roboty budowlane lub kamieniarskie mogą być prowadzone po uprzednim przekazaniu 

Wykonawcy robót terenu przez Administrację Cmentarzy Komunalnych, a w przypadku grobu 



murowanego – po wytyczeniu miejsca pod budowę. Ustalenie terminu przekazania terenu oraz 

otwarcia bram cmentarza ustala się z Administracją Cmentarza (dotyczy prac 

kamieniarskich i budowlanych) za pomocą poczty elektronicznej admin.cmentarze@zgkim.eu 

oraz w siedzibie spółki przy ulicy Rybackiej 9 w Krapkowicach   

 

10. Przed przekazaniem terenu i rozpoczęciem robót budowlanych lub kamieniarskich Wykonawca 

zobowiązany jest do dostarczenia projektu nagrobka z naniesionymi wymiarami. Projekt ten musi 

zostać zatwierdzony przez Administrację Cmentarzy Komunalnych. W przypadku niezastosowania 

się do wymogów określonych wyżej Administracja Cmentarzy Komunalnych może zażądać 

przebudowy nagrobka na wyłączny koszt dysponenta grobu. Projekty przyjmowane są drogą 

elektroniczną na adres admin.cmentarze@zgkim.eu bądź składane osobiście w siedzibie 

Administracji Cmentarzy Komunalnych przy ulicy Rybackiej 9 w Krapkowicach.  

 

11. Wykonawca robót zobowiązany jest do okazania zezwolenia na prowadzenie prac na cmentarzu 

na każde żądanie przedstawiciela Administracji Cmentarzy Komunalnych. 

 

12. Usługi kamieniarskie i budowlane na cmentarzach mogą wykonywać podmioty gospodarcze 

posiadające wpis do ewidencji gospodarczej lub rejestru przedsiębiorców, po zgłoszeniu do 

Administracji Cmentarzy Komunalnych zamiaru wykonania usługi i uzyskaniu stosownego 

zezwolenia. 

 

13. Wykonawca zobowiązany jest posiadać polisę OC i zapoznać się z niniejszym Regulaminem a 

także załączyć wykaz imienny osób, które będą wykonywać prace na cmentarzu i posiadają 

aktualne szkolenia BHP. 

 

14. Wykonawca robót kamieniarskich, budowlanych i innych ponosi pełną odpowiedzialność 

wobec osób poszkodowanych i Administracji Cmentarzy Komunalnych za straty i szkody powstałe 

w związku z wykonywanymi usługami. 

 

15. Zauważone uszkodzenia nagrobków, roślin i infrastruktury w pobliżu planowanych prac 

Wykonawca powinien zgłosić Administracji Cmentarzy Komunalnych przed przystąpieniem do 

prac. 

 

16. Niedozwolone jest składowanie na terenie cmentarza jakichkolwiek odpadów w tym w 

szczególności betonowych, elementów kamiennych i innych pozostałości po wykonanych robotach. 

 

17. Wykonawca zobowiązany jest zachować czystość i porządek na terenie na którym są 

wykonywane roboty, a po ich zakończeniu do uporządkowania terenu i jego najbliższego otoczenia, 

doprowadzenia go do stanu pierwotnego, wraz z naprawieniem ewentualnych szkód powstałych w 

trakcie robót. Zabrania się wyrzucania gruzu i odpadów po robotach budowlano–montażowych do 

pojemników ustawionych na terenie cmentarzy lub bezpośrednim jego sąsiedztwie. 

 

18. Przygotowanie, mieszanie i składowanie zaprawy betonowej oraz składowanie materiałów 

budowlanych nie może odbywać się bezpośrednio na alejkach cmentarnych. Alejki cmentarne 

należy zabezpieczyć przed zabrudzeniem lub uszkodzeniem np. folią budowlaną, matą 

wodoszczelną, płytą OSB itp. Niedozwolone jest wylewanie wody do studzienek przy punktach z 

wodą po myciu akcesoriów służących do przygotowania zapraw, klejów itp. 

 

19. Roboty na terenie cmentarza powinny być wykonywane w sposób nie zakłócający spokoju, 

powagi miejsca oraz nie powinny kolidować z trwającymi ceremoniami pogrzebowymi. W 

przypadku, gdy w sąsiedztwie robót odbywa się pogrzeb, roboty należy wstrzymać do czasu 

zakończenia ceremonii pogrzebowej. 
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20. Niedozwolone jest tarasowanie przejazdów i parkowanie pojazdów na pasach zieleni. W 

przypadku braku możliwości zaparkowania w pobliżu miejsca wykonywania robót, należy 

rozładować przywiezione materiały i ustawić pojazd w miejscu, gdzie nie będzie blokował 

przejazdu innym użytkownikom cmentarza. 

 

21. Po zakończeniu montażu nagrobka wykonawca ma obowiązek zgłosić zakończenie realizacji 

robót Administracji Cmentarzy Komunalnych. 

 

22. Wykonawca zobowiązany jest do respektowania wszelkich uwag i zaleceń wydawanych w 

trakcie wykonywania prac przez pracownika Administracji Cmentarzy Komunalnych, związanych z 

wykonywanymi pracami. 

 

23. Przy prowadzeniu prac Wykonawca zobowiązany jest przestrzegać przepisów obowiązującego 

prawa, w szczególności budowlanego, bhp i sanitarnego. 

 

24. Za prawidłowe prowadzenie prac i jakość użytych materiałów odpowiedzialność ponosi 

Wykonawca. 

 

25. Na Cmentarzach Komunalnych w Krapkowicach obowiązują następujące wymiary grobów 

(długość x szerokość x głębokość wyrażone w metrach): 

a) ziemny pojedynczy 2m x 1m x 1,7m 

b) ziemny podwójny 2m x 1,8m x 1,7m 

c) ziemny urnowy 1m x 0,6m x 0,7m 

d) dziecięcy 1,2m x 0,6m x 1,2m 

e) murowany urnowy 1m x 0,6m x 0,7m (stan surowy 0,9m x 0,5m x 0,7m) 

f) groby murowane pojedyncze 2,5m x 1,3m x 0,8m (stan surowy 2,3m x 1,1m x 0,8m) 

g) groby rodzinne murowane, dla trumien umieszczonych jedna nad drugą 2,5m x 1,3m x 1,6m 

( stan surowy 2,3m x 1,1m x 1,6m) 

h) groby rodzinne murowane, w których trumny mają być składane obok siebie na jednym 

poziomie, powinny mieć oddzielne dla każdej trumny komory o wymiarach (stan surowy 

2,3mx1,1m x 0,8m). Komory powinny być od siebie oddzielone murem, niezależnie od głębokości 

grobu. 

i) Nad każdą trumną składaną w grobie murowanym powinno być założone sklepienie. 

 

26. Odległości pomiędzy grobami i rzędami grobów wynoszą: a) ziemnymi – 0,5m b) murowanymi 

urnowymi - 0,5m c) murowanym 0,5m (w stanie surowym 0,8m). Na cmentarzu przy ulicy 

Staszica w miejscach przeznaczonych do ponownego pochówku zgodnie z dotychczasowymi 

wymiarami.  

 

27. Na Cmentarzach Komunalnych w Krapkowicach obowiązują następujące maksymalne wymiary 

nagrobków (długość x szerokość wyrażone w metrach): 

a) ziemny pojedynczy 1,9m x 0,9m  

b) ziemny podwójny 1,9m x 1,6m  

c) ziemny urnowy 0,9m x 0,6m  

d) dziecięcy 0,9m x 0,6m  

e) murowany urnowy 0,9m x 0,6m  

f) groby murowane pojedyncze 2,4m x 1,3m  

g) groby rodzinne murowane, dla trumien umieszczonych jedna nad drugą 2,4 x 1,3  

h) groby rodzinne murowane, w których trumny mają być składane obok siebie na jednym 

poziomie 2,4mx2,2m.  

 



28. Na grobach można budować i utrzymywać nagrobki o wymiarach nie przekraczających granic 

grobu. Do powierzchni zajmowanej przez grób nie zalicza się odstępów pomiędzy grobami i przejść 

pomiędzy rzędami grobów. Maksymalna wysokość nagrobka to: pojedynczy i podwójny ziemny, 

murowane pojedyncze i rodzinne – 1,2 m oraz ziemny urnowy, dziecięcy i murowany urnowy – 

0,8m. Niedopuszczalne jest nieuzasadnione podwyższanie nagrobka, niedostosowanie jego 

lokalizacji względem pozostałych nagrobków w danym rzędzie oraz niedostosowanie wymiarów do 

wytycznych. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości, wykonawca i dysponent grobu będzie 

zobowiązany do przebudowy nagrobka na własny koszt, zgodnie z zaleceniami Administracji 

Cmentarzy Komunalnych. 

 

29. Dysponent grobu może zagospodarować otoczenie grobu, czyli połowę szerokości przejścia 

między sąsiednimi grobami i połowę szerokości przejścia między rzędami, przy zapewnieniu 

swobodnego dostępu do sąsiednich grobów, wyłącznie za pisemną zgodą i na warunkach 

Administracji Cmentarzy Komunalnych. 

 

30. Do zagospodarowania terenu mogą być użyte wyłącznie materiały sypkie: żwir, grys. 

 

31. Na alejach Cmentarzy Komunalnych obowiązuje zakaz poruszania się pojazdów posiadających 

stalowe gąsienice (dojazd do kwater grzebalnych za pomocą lawety). Na terenie cmentarza 

obowiązują przepisy ruchu drogowego, jak na drogach publicznych z tym , iż ograniczenie 

prędkości pojazdów wynosi 5 km/h. 

 

32. Zabrania się pozostawiania włączonych silników i przewożenia osób pojazdami do tego 

nieprzeznaczonymi lub nieprzystosowanymi. 

 

33. Administracja Cmentarzy Komunalnych ma prawo przerwać prowadzone prace, jeżeli stwierdzi 

naruszenie postanowień niniejszego regulaminu. 

 

34. W przypadku rażącego naruszenia, bądź notorycznego nie stosowania się danego wykonawcy 

do postanowień regulaminu Administracja Cmentarzy Komunalnych może nie wyrazić zgody na 

wykonywanie robót na terenie cmentarzy przez tego Wykonawcę. 

 

35. W dniach 30 i 31 październik oraz 1 i 2 listopad obowiązuje zakaz prowadzenia wszelki prac 

kamieniarskich i budowlanych na terenach cmentarzy komunalnych w Krapkowicach. 

 

36. W szczególnych przypadkach np. w okresach poprzedzających święta: Święta Wielkanocne, 

Święta Bożego Narodzenia, Administracja Cmentarzy Komunalnych może wprowadzić czasowy 

zakaz prowadzenia robót. 

 

 

37.Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 01.06.2025. 

 

 

 

 

Józef Piosek   

Prezes Zarządu 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 1 do Zarządzenia 03/2025 

Prezesa Zarządu ZGKiM Spółka z o. o. w Krapkowicach 

z dnia 17.04.2025 

 

 

Krapkowice, dnia ………………. 

                                                                                                                     

 
Imię i nazwisko wnioskodawcy:    

………………………………………… 

………………………………………… 

Adres: ……………………………….… 

……………………………………….… 

Tel.*: ………………………………….. 

*opcjonalnie – nie jest wymagany 

 

 

 

Zakład Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Krapkowicach  

ul. Rybacka 9, 47-300 Krapkowice 

 

 

 

WNIOSEK O WYDANIE ZEZWOLENIA NA USTAWIENIE 

NAGROBKA 

 

Proszę o zezwolenie na wykonanie prac kamieniarskich obejmujących postawienie, ponowny 

montaż, remont, wymianę* nagrobka: pojedynczego / podwójnego / dziecięcego / urnowego*, na 

grobie Ś.P. : (imię i nazwisko osoby pochowanej) ………………………………………………… 

………………………………………………………, ………………..(rok śmierci), na cmentarzu 

komunalnym w Krapkowicach przy ulicy ………….., kwatera nr……….rząd……..grób……….. 

 

Oświadczam, iż:  

 

Jestem dysponentem/właścicielem tego miejsca grzebalnego/grobu 

…………………..………………………………..… (imię i nazwisko wnioskodawcy 

……………………………….. oraz stopień pokrewieństwa) 

 

lub 

 

2. dysponentem/właścicielem tego grobu jest : 

…………………………………………..…….………….………………......……… 

………………………………………………….……… (imię i nazwisko właściwego 

dysponenta oraz stopień pokrewieństwa) i posiadam jego (ich) zgodę na dokonanie czynności 

będących przedmiotem niniejszego wniosku. 

 

Jednocześnie oświadczam, iż przyjmuję do wiadomości i stosowania poniższe warunki: 

1) Nagrobek zostanie wykonany zgodnie z warunkami określonymi w zezwoleniu i 

zaakceptowanym szkicem nagrobka załączonym do niniejszego wniosku. W przypadku 

naruszenia warunków zezwolenia, zobowiązuje się do doprowadzenia miejsca 

wyznaczonego na postawienie nagrobka do warunków określonych w zezwoleniu na własny 

koszt i odpowiedzialność. 



2) Zobowiązuję się do powiadomienia Administracji Cmentarzy w Krapkowicach o 

każdorazowym demontażu nagrobka. 

3) Zobowiązuję się do przestrzegania Regulaminu Cmentarzy Komunalnych oraz Zarządzenia 

Prezesa Zakładu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Krapkowicach w zakresie 

dozwolonych wymiarów nagrobków, prowadzenia prac kamieniarskich, pod rygorem 

odpowiedzialności odszkodowawczej; 

 

 

SZKIC NAGROBKA WRAZ Z WYMIARAMI (długość, szerokość, wysokość) 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Maksymalne wymiary nagrobków    

 

 

 

 

Upoważnienie  

 

Niniejszym upoważniam ……………………………………………………………………………... 

do załatwienia wszelkich czynności formalno-prawnych i faktycznych związanych z realizacją prac 

kamieniarskich. 

 

 

 

…………………………………………….    ………………………………….. 
(podpis i pieczątka właściciela zakładu kamieniarskiego)     (podpis wnioskodawcy) 

 

 

*) niepotrzebne skreślić  

 

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych 

1) Administratorem danych osobowych jest Zakład Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Krapkowicach przy ulicy 

Rybackiej 9, 47-300 Krapkowice zwanej dalej ZGKiM.  

2) Zgodnie z art. 6 ust 1 pkt a-e Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. (Dz. 

Urz, UE L 119 z 04.05.2016) ZGKiM przetwarza dane w granicach określonych przepisami Rozporządzenia, a podawanie 

danych osobowych jest wymagane dla realizacji celów w zakresie gospodarki komunalnej to jest świadczenia usług w 

zakresie cmentarnictwa i pogrzebownictwa, związanych z administrowaniem przez ZGKiM cmentarzami komunalnymi. 

Dane osobowe są przechowywane odpowiednio przez okres wynikający z realizacji obowiązku archiwizacji dokumentów.  

3) Zostałam (em) poinformowana (y) o prawie dostępu do treści swoich danych oraz prawie do ich sprostowania, usunięcia, 

ograniczenia przetwarzania, prawie do przenoszenia danych, prawie wniesienia sprzeciwu, prawie do cofnięcia zgody w 

dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody prze jej 

cofnięciem oraz prawie do wniesienia skargi do organu nadzorczego.  

Oświadczam, że zapoznałam (em) się z treścią powyższej informacji i jest ona dla mnie zrozumiała. Oświadczam, że 

zgadzam się na przetwarzanie moich danych osobowych podanych dobrowolnie w zakresie numeru telefonu, adresu 

przez Zakład Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Krapkowicach przy ulicy Rybackiej 9, 47-300 Krapkowice. 

 

 

 

……………………………………….. 

(podpis wnioskodawcy) 

 

Rodzaj grobu Wymiary (dł., szer., wys.) 

ziemny pojedynczy 1,9m x 0,9m x 1,2m 

ziemny podwójny 1,9m x 1,6m x 1,2m 
ziemny urnowy 0,9m x 0,6m x 0,8m 
dziecięcy 0,9m x 0,6m x 0,8m 
murowany urnowy 0,9m x 0,6m x 0,8m 
groby murowane 

pojedyncze 

2,4m x 1,3m x 1,2m 

groby murowane 

podwójne  

2,4m x 2,2m x 1,2m 



Załącznik nr 2 do Zarządzenia 03/2025 

Prezesa Zarządu ZGKiM Spółka z o. o. w Krapkowicach 

z dnia 17.04.2025 

 

 

                           

………………………………………… 
(Imię i nazwisko wnioskodawcy)    

………………………………………… 

……………………………………….… 
   (adres)    

 

 

ZEZWOLENIE NR …../20… 

 

na wykonanie prac kamieniarskich obejmujących postawienie, ponowny montaż, remont, 

wymianę* nagrobka na Cmentarzu Komunalnym przy ulicy………………… w Krapkowicach,  

kwatera nr…………….. rząd………………grób………………….. 

w którym pochowany jest/ pochowani są* 

 

1) ………………………………………………………………nr ewidencyjny………………... 

2) ………………………………………………………………nr ewidencyjny………………... 

 

Nagrobek powinien być postawiony na grobie, w granicach kwatery wyznaczonej przez 

Administratora Cmentarza pod rygorem jego przesunięcia lub rozebrania na koszt i ryzyko 

właściciela/ dysponenta grobu.  

 

NAZWA ZAKŁADU KAMIENIARSKIEGO: 

 

………………………………………………………………………………………………………… 

 

ADRES:……………………………………………………………………………………………..… 

 

NIP:……………………………………………………………………………………………………. 

 

Oznakowanie pojazdów zakładu kamieniarskiego: 

 

1) Nr. rej pojazdu…………………………………, termin wykonania usługi……..…………… 

 

2) Nr. rej pojazdu…………………………………, termin wykonania usługi………………….. 

 

Pojazdy mogą przebywać tylko na kwaterach, na których jest wykonywana usługa zgodnie z 

wydanym zezwoleniem. Zakład kamieniarski zobowiązany jest do kontaktu z administratorem 

cmentarza celem umówienia godzin otwarcia oraz zamknięcia bram wjazdowych w dniu montażu.  

 

 

……………………………………….. 
 

(pieczątka i podpis wystawiającego zezwolenie)                    

 

Potwierdzam odbiór zezwolenia: ……………………… 
     (data i podpis) 

 
*) niepotrzebne skreślić  

 


